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Dodatak 3.: Pravila i postupci za Blok darovnice, Instrument za pripremu projekata, Fond za tehničku pomoć i Fondove za istraživanja u okviru Švicarsko-hrvatskog programa suradnje
Dodatak 3. sastavni je dio Okvirnog sporazuma između Švicarskog saveznog vijeća i Vlade Republike Hrvatske o provedbi Švicarsko-hrvatskog programa suradnje. Svaka izmjena i dopuna ovog Dodatka mora biti izvršena u pisanom obliku uz uzajamnu suglasnost nadležnih tijela navedenih u članku 9. glavnog dijela Okvirnog sporazuma. 

Dodatkom 3. opisuju se definicija i svrha, odabir Posredničkih tijela, sadržaj ugovora odnosno sporazuma, prihvatljivost troškova i sufinanciranje, kao i uloge i odgovornosti za: 

A. Blok darovnicu;
B. Instrument za pripremu projekata; 
C. Fond za tehničku pomoć; 
D. Fondove za istraživanja. 
Dodatak 1. određuje konceptualni okvir za Švicarsko-hrvatski program suradnje. Dodatak 2. određuje kontrolu na razini Švicarsko-hrvatskog programa suradnje, postupke na razini Projekta, zahtjeve za prijedloge Projekata, postupke plaćanja i naknade troškova te odgovornosti i zadatke. 
A. Blok darovnica
1. Definicija i svrha
Blok darovnice su fondovi uspostavljeni s jasno određenom svrhom kojima se pruža pomoć organizacijama ili institucijama za omogućavanje troškovno isplativog upravljanja programima s mnogo malih projekata.

Blok darovnice se mogu uspostaviti na nacionalnoj, regionalnoj ili lokalnoj razini. One omogućuju organizacijama ili institucijama rješavanje važnih pitanja kroz male projekte i jačanje njihovih kapaciteta. 
Općenito, mali projekti moraju biti neprofitne prirode i u rasponu od 20.000 CHF (dvadeset tisuća švicarskih franaka) do 200.000 CHF (dvije stotine tisuća švicarskih franaka).
2. Odabir Posredničkog tijela za Blok darovnicu
Posredničko tijelo za Blok darovnicu može biti tijelo javnog ili privatnog sektora ili nevladina udruga koja je pravni subjekt u Hrvatskoj i radi u interesu javnosti. 
U načelu, Posredničko tijelo za Blok darovnicu treba imati čvrste veze sa sektorom u kojemu će se primjenjivati Blok darovnica. Posredničko tijelo može djelovati u konzorciju sa švicarskim partnerom. 
3. Ugovor o Blok darovnici
Za svaku Blok darovnicu NKJ treba pripremiti ugovor na temelju standardnog Ugovora o Blok darovnici koji daje SDC. Ugovor o Blok darovnici [može] potpisati NKJ, SDC i odabrano Posredničko tijelo za Blok darovnicu. Sadržaj Ugovora o Blok darovnici uključuje, među ostalim:
· ciljeve Blok darovnice;

· organizacijsku strukturu, uloge i odgovornosti (uključujući osnivanje Povjerenstva za vođenje i odobravanje malih projekata);

· postupke za ocjenjivanje i odabir malih projekata (uključujući kriterije odabira);

· pravila i postupke sufinanciranja;

· raspored provedbe;

· proračunsko i financijsko planiranje (uključujući upravljanje troškovima);

· postupke za plaćanje i reviziju;

· praćenje i upravljanje;

· izvješćivanje;

· mjere promidžbe.
4. Prihvatljivost troškova i sufinanciranje
Prihvatljivi troškovi za upravljanje i administraciju Blok darovnice definiraju se Ugovorom o Blok darovnici.

Mali projekti koje Posredničko tijelo za Blok darovnicu samo provodi nisu prihvatljivi za financiranje Blok darovnicom. 

Doprinos iz Blok darovnice za male projekte u pravilu je 90 %.
Pomoć iz Blok darovnice ne zamjenjuje subvencionirana sredstva i bankovne zajmove. 
5. Uloge i odgovornosti 

Uloge i odgovornosti NKJ-a uključuju sljedeće:
· predlaganje uspostavljanja Blok darovnica;
· osiguranje uspostave Blok darovnica, uključujući preliminarni odabir Posredničkog tijela za Blok darovnicu i pripremu ugovora;

· osiguranje nadzora nad Blok darovnicama putem uspostavljanja odgovarajućih sustava praćenja, upravljanja i revizije;

· uspostavljanje mehanizama financijske kontrole;
· imenovanje predstavnika u Povjerenstvo za vođenje i odobravanje malih projekata;

· kontrola učinkovitog i djelotvornog korištenja Blok darovnicama;

· osiguranje redovitog izvješćivanja SDC-a o napredovanju provedbe Blok darovnica, kao i osiguranje hitnog izvješćivanja u slučaju nepravilnosti; 
· osiguranje revizije i primjene preporuka revizije;

· osiguranje uključenja Blok darovnica u opću promidžbu doprinosa.
Uloge i odgovornosti Posredničkog tijela za Blok darovnicu uključuju sljedeće:
· opće upravljanje Blok darovnicom;
· osnivanje Povjerenstva za vođenje i odobravanje malih projekata i djelovanje kao njegovo tajništvo;
· uspostavljanje odgovarajućeg sustava financijske i operativne kontrole za provedbu malih projekata;

· pozivanje na dostavu i prikupljanje prijedloga za male projekte, provjera usklađenosti sa zahtjevima za prijedloge i davanje preporuka za odabir;

· uspostava ugovornih aranžmana s organizacijama i institucijama koje će provoditi male projekte;

· primjena sustava kontrole i interveniranje ako je potrebno. Hitno obavješćivanje NKJ-a o nepravilnostima;

· izvješćivanje NKJ-a. Izvješćivanje uključuje najmanje godišnji izvještaj o napretku i financijska izvješća;

· promidžba provedbe Blok darovnice.

Uloge i odgovornosti Povjerenstva za vođenje i odobravanje malih projekata uključuju:
· odabir malih projekata za provedbu;

· raspravljanje o izvješćima o napretku;

· pregled i prilagodbu kriterija za odabir malih projekata.

Uloge i odgovornosti SDC-a uključuju:

· načelno odobravanje uspostavljanja Blok darovnica;

· pružanje povratnih informacija o kratkim opisima Blok darovnica;

· odlučivanje o financiranju Blok darovnica;

· imenovanje predstavnika ili promatrača u Povjerenstvo za vođenje i odobravanje malih projekata;

· praćenje napredovanja provedbe na općenitoj razini;

· ocjenjivanje i raspravljanje o napredovanju provedbe s NKJ-om na temelju godišnjih izvješća NKJ-a.

Uloge i odgovornosti mogu se periodično revidirati. Prvo takvo preispitivanje provest će se tijekom prvog godišnjeg sastanka Stranaka. 
B. Instrument za pripremu projekata
1. Definicija i svrha
Instrument za pripremu projekata pruža financijsku pomoć za pripremu Konačnih prijedloga projekata (npr. studije izvodljivosti, procjene utjecaja na okoliš itd.). 

2. Zahtjev i postupci odobravanja
Zahtjev za financijskom pomoći za pripremu Konačnog prijedloga projekta iz Instrumenta za pripremu projekata mora biti dio Kratkog opisa projekta (vidjeti Dodatak 2., poglavlje 2.1). Troškovi takve pomoći mogu biti retroaktivno financirani iz Instrumenta za pripremu projekata, čak i ako su troškovi nastali prije stupanja na snagu Okvirnog sporazuma. SDC ili SECO će ocijeniti je li zahtijevana pomoć za pripremu projekta prikladna za financijsku pomoć. Odluka o pružanju financijske pomoći za izradu Konačnog prijedloga projekta dio je konačne odluke Švicarske o Kratkom opisu projekta. 
3. Upravljanje Instrumentom za pripremu projekata
Instrumentom za pripremu projekata upravlja NKJ. NKJ može dio zadataka i odgovornosti prenijeti na Posredničko tijelo i Izvršnu agenciju.
4. Ugovor o Instrumentu za pripremu projekata 

Ugovor o Instrumentu za pripremu projekata priprema i potpisuje NKJ s hrvatske strane i SDC/SECO sa švicarske strane. Sadržaj Ugovora o Instrumentu za pripremu projekata, među ostalim, uključuje:

· ciljeve Instrumenta za pripremu projekta;

· uloge i odgovornosti;

· detaljan popis troškova prihvatljivih za financiranje;

· sufinanciranje;

· revizijske postupke, praćenje i izvješćivanje.

5. Sufinanciranje
Financijska sredstva predviđena za Instrument za pripremu projekta zahtijevaju minimalno sufinanciranje od 15 % od strane primatelja ili treće strane. Stopa sufinanciranja utvrđuje se od slučaja do slučaja. 
C. Fond za tehničku pomoć 
1. Definicija i svrha

Fond za tehničku pomoć može se uspostaviti za neke dodatne troškove koji nastanu u Hrvatskoj u cilju učinkovitog i djelotvornog upravljanja doprinosom. 
2. Prihvatljivi troškovi
Troškovi hrvatskih vlasti za potrebe upravljanja, provedbe, praćenja i kontrole doprinosa općenito nisu prihvatljivi za financiranje. Međutim, neki troškovi hrvatskih tijela za zadatke koji su izvršeni dodatno i isključivo za provedbu doprinosa prihvatljivi su za financiranje ako pripadaju jednoj od sljedećih kategorija:

a) Troškovi povjerenstava osnovanih u okviru Švicarsko-hrvatskog programa suradnje kako su određeni Ugovorom o Fondu za tehničku pomoć;

b) Obuka NKJ-a, Posredničkih tijela i potencijalnih Izvršnih agencija u cilju njihove pripreme za Švicarsko-hrvatski program suradnje;

c) Angažiranje konzultanata za pregled prijedloga projekata upućenih NKJ-u i pripremu zahtjeva za financiranje prema Švicarskoj;
d) Angažiranje konzultanata za praćenje i pregled Projekata koji se financiraju iz doprinosa i cjelokupnog Švicarsko-hrvatskog programa suradnje; 

e) Angažiranje konzultanata za pripremu Konačnih prijedloga projekata za Projekte pod tematskim područjem „Ljudski i društveni razvoj” (Dodatak 1., poglavlje 5);
f) Vanjske revizije i provjere na licu mjesta Projekata vezanih uz doprinos, ondje gdje se to odnosi na aktivnosti koje izlaze izvan granica redovitih obveza Hrvatske; ovo uključuje provedbu revizije usklađenosti/sustava;
g) Angažiranje konzultanata za završne ocjene projekata koje Stranke mogu zatražiti. NKJ i SDC/SECO mogu se dogovoriti da SECO/SDC angažira odgovarajuće konzultante i da se ovaj trošak financira putem Fonda za tehničku pomoć;
h) Mjere promidžbe doprinosa;

i) Troškovi sudjelovanja na sastancima sa švicarskim vlastima koji se održavaju izvan Zagreba;

j) Troškovi prevođenja NKJ-a i Posredničkih tijela na razini upravljanja švicarskim doprinosom;

k) Dodatna oprema, uključujući softver, koja je nabavljena posebno za provedbu doprinosa. 
3. Posredničko tijelo Fonda za tehničku pomoć
Posredničko tijelo Fonda za tehničku pomoć je NKJ.

4. Ugovor o Fondu za tehničku pomoć 

Ugovor o Fondu za tehničku pomoć priprema i potpisuje NKJ s hrvatske strane i SDC/SECO sa švicarske strane. Sadržaj Ugovora o Fondu za tehničku pomoć, među ostalim, uključuje:

· ciljeve Fonda za tehničku pomoć;

· detaljan popis troškova prihvatljivih za financiranje;

· organizacijsku strukturu, uloge i odgovornosti;

· postupke;

· proračunsko i financijsko planiranje;

· revizijske postupke;

· praćenje i upravljanje;

· izvješćivanje.

D.  Fondovi za istraživanja
1. Definicija i svrha

Može se uspostaviti jedan ili nekoliko fondova vezanih uz istraživanja. Takvim se fondovima može osigurati financiranje Zajedničkih švicarsko-hrvatskih istraživačkih projekata, Projekata primijenjenih istraživanja između hrvatskih i švicarskih tvrtki, kao i drugih istraživačkih aktivnosti utvrđenih u okviru Švicarsko-hrvatskog programa suradnje. 
2. Posrednička tijela Fondova za istraživanja
Posredničko tijelo za upravljanje Fondom za istraživanje može biti švicarska institucija, hrvatska institucija ili nadnacionalno tijelo. 
3. Ugovori o Fondu za istraživanja
Ugovore o Fondu za istraživanja pripremit će relevantno Posredničko tijelo. Svaki ugovor potpisuje NKJ s hrvatske strane i SDC/SECO sa švicarske strane. Sadržaj Ugovora o Fondu za tehničku pomoć, među ostalim, uključuje:

-
ciljeve Fonda;

-
detaljan popis troškova prihvatljivih za financiranje;

-
organizacijsku strukturu, uloge i odgovornosti;

-
postupke;

-
proračunsko i financijsko planiranje;

-
revizijske postupke;

-
praćenje i upravljanje;

-
izvješćivanje.
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